
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

город горячиЙ ключ

прикАз

от /!.сf 1 Jф 5 5"-/

г. Горячий Ключ

0б утверждении Требований к условиям и порядку оказания муниципаль-
ной услуги в социальной сфере <<реализация дополнительных общеразви-
вающих программ)> в муниципальном образовании город Горячий Ключ в

соответствии с социальным сертификатом

В соответствии с пунктом 4 статьи 5 Федералъного ёакона от 1З июля
2020 Г, N 189-ФЗ <<О ГОСУДаРСТВеННОм (муниципальном) социальном заказе на
оказание государственных (муниципальных) услуг в соци€lJIьной сфере>, поста-
новлениями администрации муниципЕtльного образования город Горячий Ключ
от б июНя 202З г. J\Гs 1161 (об организации оказания муницип€шьных услуг в
социаJIьНой сфере на террИториИ муниципального образования) и от 7 авгу-
СТа 202З Г. J\Гs 167З (О НеКоТорых мерах правового реryлирования вопросов,
связанных с ок€ванием мунициIIальной услуги <<реализация дополнительных
общеразвивающиХ програмМ)) в соответствии с социаJIъными сертификатамц1)
приказываю:

1. Утвердить прилагаемые Требования к условиям и порядку ок€вания
мунициПальной услуги в социальной сфере <<Реализация дополнительных обlце-
развиваЮщих проГрамм)> в муниципЕшьном образовании город Горячий Ключ в
соответствии с соци€Lпьным сертификатом (далее - Требования).

2. обеспечить оказание муниципальной услуги в социальной сфере <реа-
лизация дополнителъных общеразвивающих программ> в муниципЕtльном об-
разовании город Горячий Ключ в соответствии с социальным сертификатом
(далее - муницип€lJIънzuI услуга) на условиrIх и в порядке, установленном Требо-
ваниями.

3, В целях провед.""" отбора исполнителей муниципалъной услуги орга-
низовать процедуру включениrI сведений о дополнительных общеразвивающих
программах в соответствующий раздел реестра исполнителей муниципальной
услуги в соответствии с Порядком формирования реестра исполнителей муни-
ципальной услуги <<реализация дополнительных общеразвивающих программ)
в соответствии с соци€Lльным сертификатом, утвержденным постановлением



админисТрациИ муниципапьного образования город Горячий Ключ от 7 августа
202З г. Jф 1673,

4. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после его офи-
циального опубликования

И.о. начальника управления образования
администрации муниципыIьного образования
город Горячий Ключ т,- Е.А. Ефременко



УТВЕРЖДЕНЫ
IIриказом управления образова-
ния администрации муници-
п€шьного образования город Го-
рячий Ключ

от J/ t: |,, 202з м ý5/

ТРЕБОВАНИЯ
к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфе-

ре <<Реализация дополнительных общеразвивающих программ>> в муници-
пальном образовании город Горячий Ключ в соответствии с социальным'

сертификатом

1. Настоящие Требования к условиям и порядку ок€Lзания муници-
пальноЙ услуги в социальноЙ сфере <Реализация дополнительных общеразвива-
ющих программ> в муниципальном образовании город Горячий Ключ в соот-
ветствии с соци€tльным сертификатом (далее - муницип€tJIьная услуга, Требо-
вания) определяет организацию ре€Lлизации дополнительных общеразвиваю-
щих программ детям в возрасте от 5 до 18 лет, проживающИм на территории
Краснодарского края, в соответствии с соци€Lльными сертификатами.

2. Уполномоченным органом, утверждающим муниципальный соци-
альный заказ на оказание муниципальной услуги и обеспечивающим его испол-
нение, является управление образования администрации муниципального об-

разования город Горячий Ключ (далее - уполномоченный орган).
3. Исполнителем муниципальной усJryги является организатIия, осу-

ществляющая образовательную деятельность ипи индивидуаJIьный гrредприни-
матель, имеющие лицензию на подвид ((дополнительное образование детей и
взрослых), а также индивидуztльные предприниматели, осуществляющие об-

разовательIryю деятелъность непосредственно, вкJIюченные в реестр исполни-
телей муниципальной услуги в соответствии с Порядком формирования реестра
исrrолнителей муниципальной услуги <Реализация дополнителъных общеразви-
вающих программ)) в соответствии с социаIIьным сертификатом, утвержденным
постановлением администрации муниципального образования город Горячий
Ключ от 7 авryста 202З г. Ns 1673 (далее соответственно - Исполнитель, Поря-
док формирования реестра исполнителей).

4. Потребителями муниципальной усJIуги явJIяются дети в возрасте
от 5 до 18 лет, проживающие на территории муницип€tпьного образования го-

род Горячий Ключ и имёющие право на получение муницип€tпьных услуг в со-
ответствии с социаIIьным сертификатом (далее 

- 
Потребитель).

5. Подтверждение соответствия настоящим Требованиям дополни-
тельной общеразвивающей программы, сведения о которой включаются упол-
номоченным органом по заявлению Исполнителя в соответствующий раздел
реестра исполнителей муниципальной услуги <Реализация дополнительных об-

р€вовательных rrроцрамм (за исключением доtIолнительных предпрофессио-
напьных про|рамм в области искусства)> (далее - реестр исполнителей услуги)



в соответствии с соци€lпьным сертификатом по правилам, определенным По-
рядком формирования реестра исполнителей, обеспечивается путем проведения
ПРОЦеДУРЫ ОбЩеСТВеННОЙ ЭКСПеРТизы в форме независимой оценки качества в
соответствии с Регламентом проведения независимой оценки качества допол-нительных общеобразовательных програмМ, утвержденным прикЕtзом Мини-
стерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края от
28 августа2020 года Jъ 2314 (далее - Регламент НОК).

6, При организации проведения общественной экспертизы в форме неза-
висимоЙ оценки качества в соответствии с пунктом 5 настоящих Требований
уполномоченный орган руководствуется Минимальными требован иями к оказа-
нию муницип€LIIьной услуги в социальной сфере <<Реализации дополнительных
общеразвивающих программ> согласно ттриложению j\Ъ 1 к настоящим Требо-
вани,Iм (далее - Минимaлъные требованш), а также Критериями оценки соот-
ветствия дополнительной общеразвивающей программы Миним€UIьным требо-
ваниям, установЛенными согласно приложению }{b 2 к настоящим Требованиям.

7, Качество оказания муниципальной услуги характеризуется соответ-
ствием Порядку организации И осуществления образовательной деятельности
по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденному прика-
зом Министерства просвещения Российской Федерации oi i'l июля 2022 г. J\гs
629.

8, МероприятиЯ по оказанию муниципulJIьной услryги включают в себя
проведеНие заняТий в формате, определенном в р€вделе III <Сведения о госу-
дарственной (муницип€Lльной) услуге в соци€Lльной сфере и условиях ее ок€ва-
ния) реестра исполнителей услуги, согласно Порядку формирования реестраисполнителей.

9. Проведение занятий в рамкаХ оказаниrI муниципальной услуги осуще-
ствляется согласно установленному локалъным актом Исполнителя расписаниюзанятий.

10. В объеме муниципального заказа, установленном Исполнителю оказа-
ния муницип€lJIьной услуги по резулЬтатаМ отбора, учитываются человеко-часы
реzLлизации дополнителъной общеразвивающей программы.

11, Значение норматиВных затРат на оказание муницип€tJIьной услугиежегодно устанавливается актом Уполномоченного органа.
13, Контроль за реЕLлизацией мероприятий по оказанию муниципальной

услугИ осущестВляетсЯ уполноМоченным органом в соответствии с действую-
щим законодателъством Российской Федерации.

И.о. начальника управления образования
администрации муниципального образования
город Горячий Ключ Е.А. Ефременко



ПРИЛОЖЕНИЕ JФ 1

к Требованиям

МИНИМАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
к оказанию муницицальной услуги в социальной сфере по реализации

дополнительных общеразвивающих программ

}lb

п/п

l 2 3

ТребованИя к оказаНию муциципальноЙ услуги, обуслов.llенные лицензированием образова-
тельной деятельности

1.

1.1 Требования к законно-
с,ги и безопасности ока-
зания
муниципа,rьной услуги

МуниципальнаJI усJý/га ок€tзывается в соответствии с требованиями Фе-
дерально|о закона от 29.12.2012г.J\Ъ 273-ФЗ ''Об образовании в Российской
Федерации" (далее - Закон об образовании), обязат"л"""r, условием являет-
ся н€lJIичие у исполнителя муниципальной услуги лицензии на осуществле-
ние образовательной деятельности по подвиду (дополнительное образова-
ние детей и взрослыю).

лицензионные требованиlI, установленные Положением о лицензирова-
нии образовательной де"тел""оЬти, утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от l8 сентября2O2Оr, Jъ 1490, в том числе
требования к материrrльно-техническому обеспеченlдо окЕваниrI муници-
пальной услуги и к помещениям при оказании муниципальной услуги, не
требуют повторного подтверждения при окЕrзании муниципzшьной услуги.

Информационное обеспечение предоставления муниципzLтьной услуги
осуществляется в соответствии со статьей 29 Закона об образовании.

муниципальная услуга окaвывается потребителю в соответствии с
госТ р 5 8485-20 1 9 кобеспечение безопасности образовательных организа-
ций. Оказание охранных усJIуг на объектах дошкольных, общеобр*ъ"*aп"-
ньrх и профессион€шьных образовательных организаций>>, Постановлением
ПравительСтва РФ от 2 авryста2019 г. N 1006 "Об утверхqдении требований
к антитеррористической защищенности объекгов (территорий) Министер-
ства просвещенш{ Российской Федерации и объектов (территорий), относя-
щихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Феде-
рации, и формы паспорта безопасности этих объекrов (террrгорий)", прика-
зом МилмСтерства просвещения РФ or 27 июля2022 т, t{ Ъzq коб утвержде-
нии Порядка организации и осущеQтвленIбI образовательной деятельности
по дополнительным общеобразовательным программам), ГоСТ 19з01.2-
2016. кМебель детская дошкольная), ГОСТ 22046-20lб кМебель для учеб-
ных заведений. Общие технические условия), СП 2.4.з648-20 ''Санитарно-
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

]отдыха и оздоровления детей и молодежи", СанПиН 1.2.з685-2| <Гигиени- l

ческие нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) без- 
|

вредности для человека фалсгоров среды обитания>. 
I

1.2. Требования к персона-
л} непосредственно
обеспеч ивающеN,Iу
предоставление муни-

Предоставление муниципальной усJryги должно осуществляться квали-
фицированными специzlJIистами в сфере образования, имеющими необходи-
мый для выполнения должноатных обязанностей уровень профессиональ-
ной подготовки, удостоверяемый документами об образовании и соответ-

Требования к оказанию муниципальной усJryги
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3

ствуюu{ий требования к стажу работы.
Персонал лолiкен и'Iеть профессионаJIьную квалификацию, необходи-

шlый для выполнсния трудовых функчий уровень подготовки, соответствую-
щий:

- Профессиональному стандарту кПедагог дополнительного образова-
ния), утвержденному приказом Министерства труда и социzL'Iьного развития
от 22.09.2021 г. NЪ 652;

- Профессионацьному стандарту кпедагог-психолог), утвержденному
приказом Минтруда России от 24.01.2015г. .}{Ъ514н, квалификационной ха-
рактеристики по должности в соответствии с Единым квалификационным
справочником долхlностей руководителей, специrUIистов и служащих))
утвержденного приказом N4инздравсоцразвития от 26.08.20 l 0г. ЛЪ76 i н.

- Персонал, задействованный в оказании муниципальной услуги, должен
обладать знаниями и специальными навыками ло действиям в чрезвычай-
ных ситуаЦиях, окzLзаНию первой доврачебной помощи потребителям муни-
цилальной услуги, в том числе: знать и учитывать в процессе оказания му-
ниципальной услуги индивидуальные особенности детей и подростков, воз-
растные особенности развития, физического и психологического состояния,
владеть ]\,1етодиками адаIlтации и реаби,питации, знать аниN,lационные техно-
логии при органиl]ации досуга и отдыха, создаtsать атмосферу благохtела-
тельности и гостеприимства, уметь разрешать конфликr,ные ситуации,

порядок комплектования учреждения работниками регламентируется
Трудовым кодексом Российской Федерации, уставом организации, осуU{е-
ствляюtцей образовательную деятельность, и должно быть обеспечено необ-
ходимы]\,t числоN{ специалистов в соответствии со штатным расписанием. В
случае их о],сутствия соответстI]ующие специалисты привлекаются на осно-
ве внешнеГо и внутреннего сов]\.Iестительства и (или) на основании гра-
жланско-правовых до говоров.

состав персонала определяется в соответствии со штатным расписани-
ем.

2, Требования к дополпительной образовательной пррграмме (далее -доп), реаJIизуемой в соот-
ветствии с социальным сертификатом

2.1 Соответствие норма-
тивным требованиям
к разработке и утвер-
ждению ЩОП

!ополнительная образовате-цьFIая програмN,{а должна быть составлена в
соответствии с:

- Федеральным законом "об образовании в Российской Федерации'' от
29.12.2012г. N 273-ФЗ:

- КонцепцИей развитиЯ дополнитеЛьного образования детей до 20З0 го-
да, утвержДенноЙ распоряжением Правительства Российской Федерации от
Зl марта 2022г. М 67В-р;

- приказоN,I Министерства просвеще}]ия РФ от 2'.' июля 2022 г. N 629
кОб утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам) ;

- Письмом Минобрнауки России от ]8.] 1.2015г. NI 09-3242 ''О направле-
нии иhформации" (вместе с "методическими рекомендациями по проекти-
рованию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуров-
невые программы)")

- Письмо Минобрнауки России от 29.0З.20lбг. N вк-641/09 кО направ-
лении методических реко]\,Iендаций> (вместе с Методическими рекоменда-
ция]\{И по реализации адаптированных дополнительных общеобразователь-
ных программ, способс"гвующих социально-психологической реабилитации.
лрофессионiIJlьному самоопределению детей с ограниченными возмо)l(но-
стямИ здоровья, вкJIючаЯ детей-инвалидов, с учетом их особых образова-
тельных потребностей)

ципальнои vслчги



2.2 Соответствие lОП це-
Jя\{ и задачам дополни-
теJIьного образования
:етей

Соответствие ЩОП нор-
ivlативным требованиям
к ее отруктуре.

,\ 
,1 Требования к оформле-

нию титульного листа
доп

2.5 Требования к содерI(а-
н ию ](о]\,1 пJlекса oclloB-
ных характеристик
доп

- СанПин 2.4.З 648-20 "Санитарнсl-эпидемиологические требования к ор-
ганизациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молоде-
жи";

- СанПиН I.2.ЗбВ5-2l <Гигиенические нормативы и требования к обес-
печению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды
обитания>:

- Уставом и лока-пь1,1ыми актаN.{и учреждения.

На,гиryльном листе обязательно указываются:
наименование органа управления образованием, осуществляющего пол-

номочия учредителя (при наличии);
наиN{енование организации, осуществляющей образовательную деяте-ць-

ность;

реквизиты утверждения fiОtl. включающие дату утвержления, номера
прика:]а и гrротокола (при наличии), подпись директора. печать;

название !ОП;
направленность:
возраст обучающихся, на которых рассчитана ДОП;
срок реализации; количество часов по ЩОП,
ФИО и должность автора (ов) ЩОП;
наименование населенного пункта, в котором реализуется программа

Комплекс основных характеристик ЩОП должен вкJIючать в себя следу-
ющие элементы:

- пояснительная записка, в которой укztзывается нормативно-правоваJI
основа ДОП, направленность, акIу€шьность; отличительная особенность
ЩОП (как построена, модульная, prвHoypoBнeвall, традиционная, возмож-
ность реализаtии индивидуального образовательного маршрута обучающе-
гося по индивидуальному плаrry); адресат (возраст, категориJI обl"rающихся,
которые могут обучаться по ЩОП);

уровень !ОП (разноуровневая программа - стартовый, базовый или
продвинутый уровень; многоуровневая программа - стартовый и базовый
уровни; стартовый, базовый и продвинутый уровни); базовый и продвину-
тый уровни).

объем и срок ocBoeHIбI ДОП (общее количество учебньгх часов, заплани-

рованных на весь период обучения), реким занятий (количество часов и за-
нятий в неделю; периодичность и продоJDкительность занятий); особенно-
сти реализации .ЩОП, особенности организации образовательного процесса
(в сетевой или дистанционной форме; при помощи электронного обучения;

1 2 3

I_{ели и задачи ЩОП долтtны соответствовать требованиям статьи 75 За-
кона об образовании.

Реализация образовательной программы не должна быть нацелена на до-
стижение предметных результатов освоения программы дошкольного об-
рrlзования и (или) основной образовательной программы начального и(или)
основного и(или) среднего общего образования, предусмотренньж феде-
рrt,'tьны]\Iи государственными образовательными стандартами основного об-
щего образования.

z.э. В соответствии со п.9. ст.2 Федерального закона "Об образовании в Рос-
сийской Федерации" от 29.|2.2012г. N 27З-ФЗ в ffОП должны присутство-
вать обязательные структурные компоненты:

l. Титульный лист
2. Коп,rплекс основных характеристик !ОП |

З. Комплекс орl,анизационно-педагогических условий !ОП.
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в рамках заочных и(или) сезонных школ); формы обучения: (очная, очно-
заочная, заочная; перечень видов занятий; перечень форм подведения ито-
гов реzlJIизации дополнительной общеразвивающей программы.

- цели, задачи и планируемые результаты,ЩОП;
- содержание ЩОП:
учебный план должен содержать следующие обязательные элементы:

перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам
обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), тем, практики,
иных видоВ учебной деятельности и формы ,tттестации обучакlщихся;

Содерlкание )''ебного плана 
- 

это описание разделов (модулей) и тем
ЩОП в соответствl.]и с пос,цедовате.цьностью, заданной учебнь]N,I плаНоN{,
включая описание теореl,ических и практических частей и форм контроля
по кахцой теме для каждого периода (года) обучения.

щель и задачи ,щоп должны верифицироваться планируемым результа-
том

Задачи:
- образовательные.
- развиваюIцие,
- воспитательные.
Предполагаемые результаты:
- личностные планируемые резул ьтаты,
- метапредметные планируемые результаты,
- предметные образовательные результаты.

].6 Требования к целям) за-
.]ача\1 и п-lанируе]\1ому

рез\.lьтат\



1

прило}кЕниЕ м 2
к Требованиям

критЕрии
оценки соответствия дополнительной общеразвивающей программы Ми-
нимальным требованиям к оказанию муниципальной услуги в социаль-
ной сфере по реализации дополнительных общеразвивающих программ

обоснованносТь цели. задач, сроков и этапов реrlлизации, форп,t организации образователь-
ного процесса. меlодов и техFIологий обучения,
l{e.,rb отражает направленность IIрограN4мы и планирYеьtый образовательный резулы.ат (лич-
I]0стные. \,tеталредN{етные. предметные). цель коlлкретизироваFIа через задачи, формулиров-
ки задааI отображают шаги по достижению образовательного результата. (образовательные

,,цьтаты сформулированы с учетом соци€шьно-экономичесttой специфики региона как
по"]lезные, устойчивые, внутренние изменения человека, которые могут быть достигнуты в

льтате освоения

м
п/п

ебованияп,t к программап,t (наименование образовательной орга-
заседания коллегиzl,тьного органа, рекоN{ендовавшего програм-

к реализации:' дата утверждениJI программы руководителем (подпись и печать
; название программы с укванием её направленности; целевая группа программы; сро-

реапизации программы; ФИО, доJDкность автора(ов)-составителя(ей) программы; место

Критерии оценки

ль лист1. Ти
Соответствие о(lормле}lия Tpl
низации; дата и J\ч протокола

организа-

населенныи ации
2.пояснительная записка

2.t элементов: направленНосl,ь гlрогра]\,IN,,Iы, актуальность, адресат1 ре-
жим занятИй, общий объеМ программЫ, срок освоениЯ програN{N.{ы, особенности организа-
ции образОвательногО процесса, перечень форм обучения, перечень видов занятий, пере-
чень подведенлU{ итогов; логичность, последовательность изложения.

Наличие необходимых

)1 актуальна на дату разработки программы

JUr P4yl
2,1 е1,ствие планируемЫх результаТов (предп,lетных. метапредметных, личностных) целям

залачаN,l пр
2.5. спитательный потенциап (цель. задачи воспитателы-tой работы, ожидаемые результаты,

ц!|ий, методы воспитательного воздействия).оведения воспитательных
3.Учебный план

3.1. тельных элементов - перечень, трудоемкость, последовательность и распре-
деjIение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), тем,

наличие обяза

и, иных видов ной деятельности и аттестации обучающпхся)
3.2. Ло гичность телва,последо системность и темьности. разделов

4.Содержание учебного плана
4.1. ,едагогичеСкая целесОобразrlость подбора содер)I(ания (\,чет возрастных особенностей,

уровня обучающихся, отражение основных дидактических принципов)

п

4.2 соответствие содержания Учебному rLпаIry (представлено описiiние разделов и тем програм-
мы в соотВетствии с последоВательностью, заданной учебным планом, вкJIюч{ш описание
теоретичеСких И практичесКих частей, соблюдёН баланС междУ заявленноЙ трудоёмкостью
теI,1ы и oo,beN,loM п содержания).

5.Условия реализации программы
Наличие каJIендарно-тематического которое отрtl)кает содержание соответ-

2.3

5.1.



.,гв\ ющеЙ дополFIительноЙ обЩеобр азовательной общеразвивающей программы, составле-
Н[) С УЧе'гом у.lебных часов. определенl{ых учебным п,llаl{ом и содерItанием программы,()пределяе"Г последовательнос.гь изучения тем предполагаемой программы, колиIIество ча-сов на каждую из них и позволяет рассчитывать колиЕIество часов на изучение тем курса на

гоД] аттестации.
5.2

И.о. началъника управления обр€вования
администр ации муниципагIъного о бр аз ования
город ГорячиЙ Ключ - Е.А. Ефременко

материально-технических условий для реализации про-
необходиплых (реальных)

Наличие информационно- методических условий аммыреапизации прогр обеспечиваю Щихпланируемых результатов ова,электронных( тельныхобраз совресур информа-
мтехнологий, ма,етодических к темам итериалов разделам программы, учебно-комплекса

5.4. оценочньIх ов пакетаматериаJI ( диагностических методик :), позволяющих едеопр
дости)кение

6.Список литературы
б.1.

).
списков для педагога, учащихся

6.2. Соответствие списковоформления использованной и ои прекомендуем литературы равиламсоставления списка 1 l 20 l голибо ст р 07 1 2000- 1 в
7. Оформление программы

,7.1. Соответствие оформления програп.tмы обlцим требованиям к созданию документов (ГОСТ
р 7,0.91-2016)

иесоответств ои сть0основанно ем и()использу и,терминологи еотсутстви грамматических,
истилистических оационных шибок.

р .0. 1

,,


